UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1791 /QP-UBND Pong Nai, ngay 2/ thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh veé chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co cau to chite ciia Truong Trung hoc pho thong Pong Phu
truc thugc Sé Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025

Can cw Nghi quyet 50 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Quoc héi quy dinh vé xir Iy mét s6 van dé lién quan dén sdp xép té chirc bé mady
nha nuoc,

Can cir Nghi dinh 0 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, to chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 83/2024/ND-CP ngay 10 thing 7 nam 2024 ciia Chinh
phii sita doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh so 123/2016/NP- CP ngay 01
thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyen han va co
cdu to chirc cua B9, co quan ngang Bj da duoc sira d6i, bé sung mot s6 diéu theo
Nghi dinh s6 101/2020/NP-CP ngay 28 thing 8 niam 2020 ciia Chinh phii; Nghi
dinh s6 10/2016/ND-CP ngay 01 thang 02 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh vé co
quan thuéc Chinh phii dd dwoc sira doi, bé sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6
47/2019/Nb-CP ngay 05 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu va Nghi dinh s
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh
IGp, 16 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép c¢éng lap;

Can cu Nghi dinh s6 1 42/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong hai cap
trong linh vuc quan Iy nha nuoc cua Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhdn dan xa, phwong, dac khu thugc
tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong;

Can cir Thong tuw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gigio duc va Pao tao bfm hanh Diéu ]_é trg/r&ng trung hoc co so, truong
trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,

Can cir Théng tw s6 27/2024/TT-BGDPT ngay 26 thang 12 nam 2024 cua
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
truong, lop danh cho nguoi khuyét tat;
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Can cir Thong tw s6 10/2025/TT- BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh vé 5 phdn quyén, phdn cap va phdn dinh
tham quyen thuc hién nhiém vu quan ly nha nuwoc cua chinh quyén dia phuong hai
cdp doi véi gido duc phé théng;

Can cir Quyét dinh sé 145/0P-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc tiép nhdn cdc don vi sw nghiép cong ldp truc thugc sau
khi hop nhdt Sé Gido duc va Pao tao tinh Pong Nai va S¢ Gido duc va Pdo tao
tinh Binh Phuwéc khi sap nhdp don vi hanh chinh tinh Pong Nai va tinh Binh
Phwoc;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh s6
2562/TTr-SGDBT ngay 16 thang 10 nam 2025.

QUYET PINH:

Djéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau to6 chtic cia Truong Trung hoc phd thong Dong Phu truc
thudc So Giao duc va Dao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S¢ Gido duc va
bao tao; Thu trudng céc so, ban, ngénh, co quan, don vi lién quan va Hiéu truong
Truong Trung hoc pho thong Pong Phu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: KT. CHf{ TICH
PHO CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich, PCT. UBND tinh (KGVX);

- Truong Trung hoc phd thong Pong Phi;
- UBND x4 Pong Phu;

- Chanh, PCVP. UBND tinh (KGVX);

- Luu: VT, KGVX (Tannd).

Lé Truong Son



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Truong
Trung hoc pho thong Pong Phii tryc thudce S¢ Giao duc va Dao tao
(Kem theo Quyet dinh ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vy,
quyén han Va co cdu té chirc ciia Trieong Trung hoc phé théng Dong Phii
truec thuoc So Gido duc va Pao tao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
’ 1. Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén hap, co ciu ‘tcx) churec,
ché do lam viéc va quan hé cong tac cua Truong Trung hoc pho thong Pong Phu
truc thudoc S6 Giao duc va Dao tao.
2. Quy dinh nay ap dung d6i voi vién chire, nguoi lao dong va hoc sinh
thuoc Truong Trung hoc pho thong Dong Phu va cac co quan, to chirc, ca nhan co
lién quan dén hoat dong ctiia Truong Trung hoc pho thong Pong Pha.

Piéu 2. Vi tri phap Iy

1. Trudng Trung hoc phd thong Pong Phu 1a co so gido duc phd thong cia
hé thong gido duc quoc dan va la don vi sy nghiép gido duc cong 1ap tryc thude So
Gi4o duc va Pao tao do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap, S¢ Gido duc
va Pao tao quan ly.

2. Truong Trung hoc phd théng Bong Phl thuc hién chic nang, nhiém vu
duoc quy dinh tai Piéu 18 truong trung hoc co sg, truong trung hoc pho théng va
truong pho thdng c6 nhiéu cip hoc do Bo truéng Bo Giéo duc va Pao tao ban hanh
va cac quy dinh phap luat lién quan.

3. Trudng Trung hoc phd thong Pong Phu ¢o tu cach phap nhan, co con dau
va tai khoan riéng theo quy dinh cua phap luat.

Try s¢ lam viéc cua Truong Trung hoc pho thong Pong Phu dit tai xa Pong
Pha, tinh BDong Nai.

) Chuong 11 ) )

NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

Pi¢u 3. Nhiém vu va quyén han
Truong Trung hoc pho thong Pong Phu thyc hién nhiém vy, quyén han quy
dinh tai Diéu 16 truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truong phd

thong c6 nhiéu cap hoc do B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh; cac quy
dinh cua phap luat lién quan va thyc hién cadc nhi€ém vy, quyén han cu thé sau:
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1. Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién nha truong gan voi dleu kién
kinh té - x& hoi cia dia phuong; xac dinh tAm nhin, st ménh, cac gia tri cot 161 vé
gido duc, van hoa, lich st va truyén thdng ctia nha truong.

2. Xay dung va td churc thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc pho thong do B truéong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
Phoi hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chlrc va ca nhan trong t6 chiic cac hoat dong
gido duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh ctia Bo
Giao duc va bao tao.

4. Thyc hién ké hoach pho cép gido duc trong pham vi duge phan cong.
5. TH chtrc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.
6. Quan 1y gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luét.

7. Huy dong, quan 1y, st dung cic ngudn luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh cia phép luat.

8. Quan 1y, sir dung va bao quan co sd vét chat, trang thiét bi theo quy dinh
cua phap luat.

9. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong gido duc, danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh cua B Gido duc va bao tao.

10. Thuc hién cong khai vé cam két chét luong gido duc, cac diéu kién bao
dam chat lugng gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cia phép luat.

11. Thyc hién dan chu, trach nhiém giai trinh trong quan ly cac hoat dong
g1d0 duc; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va xa hoi trong quan 1y cac
hoat dong giao duc theo quy dinh cua phap luat.

12. Ngoai quyén han, nhiém vu ctia mdt co s0 giao duc theo quy dinh,
truong co 16p gido duc chuyén biét thuc hién mot sé nhiém vu, quyén han khéc
nhu sau:

a) Xay dung ke hoach trinh co quan c6 thim quyén ph01 hop to chirc hoat
dong can thiép vé y té, phuc hoi chire ning cho hoc sinh khuyét tat.

b) Pugc hop téc véi to chiic, ca nhan trong va ngoai nudc huy dong ngudn
luc ho trg thuc hién hoat dong gido duc do1 vai hoc sinh khuyét tat theo quy dinh.

’c) Puoc tiép nhan cac khoan vién trg phuc vu hoat dong gido duc hoc sinh
khuyét tat theo quy dinh.

d) Buoc t6 churc ban tra phuc vu hoc sinh khuyét tat néu du diéu kién.

13. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 4. T6 chirc bd may va s6 lwong ngwoi lam viée

1. T6 chirc bd may

a) Ban lanh dao, gom: Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudong (s6 luong Pho
Hi¢u trudng thuc hién theo quy dinh cta phap luat).

b) Doi ngti vién churc khong gilr chirc vu quan 1y va nguoi lao dong.
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2. Chi tiéu vé s0 lugng nguoi lam viée duoce giao

a) S6 luong nguoi lam viéc tai Truong Trung hoc phd thong Pong Phi dugc
giao trén co so vi tri viée lam gan voi chirc ning, nhiém vu, pham vi hoat dong va
nam trong tong sd luong nguoi lam viée cua cac don vi sy nghiép glao duc cong
lap truc thudc S& Gido duc va Pao tao duoc cap co tham quyén giao hodc phé
duyét.

b) Cin ctr chire ning, nhiém vu, co ciu t6 chirc va danh muc vi tri viéc lam,
co ciu chuc danh nghé nghiép vién chure duge cép c6 tham quyén phé duyét héng
nam, Truong Trung hoc pho thong Pong Phu phdi hop cac co quan, don vi lién
quan xay dung ké hoach sé luong ngudi lam viéc trinh cp c6 thAm quyén xem xét.

Piéu 5. Lanh dao Truong Trung hoc pho thong Dong Phu

1. Trudong Trung hoc phd thong Pong Pha c6 Hiéu truong va cac Phd Hiéu
trudng do Giam ddc S& Gido duc va Pao tao bd nhiém, mién nhiém theo tiéu
chuan, chirc danh va theo quy trinh quy dinh cia Nha nudc vé quan 1y can bo va
quy dinh phéap luat lién quan.

2. Hiéu truong 1a ngudi ding dau cta Truong Trung hoc phd thong Pong
Phd, chiu trach nhiém trude Giam ddc S& Gido duc va Pao tao va trudc phap luat
vé t6 chtrc thuc hién chtrc nang, nhiém vy, quyén han tai Diéu 3 cia Quy dinh nay
va ¢6 cac nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Xay dung, t6 chirc bd may nha truong theo quy dinh; bf) tri, phan cong
cong tac vién chuc, nguoi lao dong thude tham quyén quan ly; to chirc thanh 1ap
cac hoi1 dong theo quy dinh.

b) T6 chtrc xdy dung chién lugc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién
nha trudng; quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong; ké hoach gido duc hang
nam cta nha trudong dé cip c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh va t6 chirc thuc
hién.

¢) Bao cao, danh gia két qua thuc hi¢n ké hoach gido dyc cua nha truong va
cac nghi quyét ctia nha truong, clia cac cip co tham quyen.

d) Bao cao nhu cau tuyén dung, quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong
lao dong, tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan
cong cdng tac, kiém tra, danh gla x€p loai gido vién, nhan vién; thyc hién cong tac
khen thudng, ky luat dbi vai gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phép lut.

d) Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong to chirc;
xét duyét két qua danh gid, x€ép loai hoc sinh, ky xdc nhan hoc ba, cap gidy chung
nhan hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong cho hoc sinh (néu cd) va quyét
dinh khen thudng, ky luat hoc sinh.

e) Quan 1y tai chinh va tai san ctia nha truong.

g) Thuc hién cac ché d6 chinh sach cua Nha nude dbi véi giao vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhi¢m giai trinh cia nguoi dung
dau trong t6 chirc hoat dong cuia nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa giao
duc cua nha truong.
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h) Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién
cong khai do1 vdi nha trudong va xa hoi theo quy dinh cua phép luat.

i) Tham gia sinh hoat cting t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mon nghiép vy, nang luc quan ly; dugc huong ché 6 phu cép uu
dai dbi v6i nha gido va cac chinh sach uu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh mirc gio day ddi v6i Hiéu truong 1a tdi thiéu 02 tiét/tuan.

k) Pugc dao tao néng cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

3. Ph6 Hiéu truong thyc hi¢én nhiém vy do Hi€u truong phén cong, chiu
trach nhiém trude Hiéu truong va trude phap ludt vé thyuc hién nhiém vy duoc phan
cong. Khi dugc Hiéu truong iy quyén bang van ban dé diéu hanh cong tac, giai
quyét cong viéc trong thoi gian Hiéu truong vang mat, Pho Hiéu trudng chiu trach
nhiém trudc Hi€u truong, Giam ddc S& Gido duc va Pao tao vé viéc thuc hién
nhiém vu trong thoi gian duoc Hiéu truong uy quyén, khong duoc Gy quyén lai cho
nguoi khac nhimg ndi dung duoc Hiéu truong uy quyén. Pho Hiéu trudng thuc
hién cac nhi€ém vu va quyén han cu thé nhu sau:

a) Piéu hanh cong viéc duoc Hiéu truong phan cong phu trach hodc uy
quyén.

b) Tham gia sinh hoat cuing to chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao ning lyc chuyén mén nghiép vu, ning lyc quan 1y; duoc hudng ché d6 phu cap
wu dai doi véi nha gido va cac chinh sach uvu dai theo quy dinh; tham gia day hoc
theo quy dinh vé dinh mac gio day d6i voi Pho Hiéu trudng.

¢) Pugc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

4. Viéc bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat, nghi huu va thuc hién ché do chinh sach khac doi
v6i Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng do Giam ddc So Gido duc va Pao tao quyét dinh
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong IIT
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 6. Ché d¢ lam viéc

1. Truong Trung hoc phd thong Pong Phu 1am viéce theo ché d6 Thu trudng,
theo Quy ché 1am viéc va thuc hién nguyén tic tap trung dan chi trong cac hoat
dong; Hiéu truong quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi, chirc nang, nhiém vu
va quyén han cua truong hodc theo uy quyen chiu trach nhiém trudc Giam dbc So
Gido duc va bao tao va trudc phap luat vé cac mat hoat dong cta truong.

2. Hiéu truong Truong Trung hoc phd thong Pong Phu ¢6 trach nhiém bao
cao So Giao duc va bao tao hodc cac co quan co thAm quyen vé t6 chirc hoat dong
cua don vi; xin y kién vé nhitng van dé vuot qua thim quyén va bao cao khi cd yéu
cau. Phéi hop v6i Thu trudng cac co quan, don vi lién quan, nguoi ding dau cac
don vi thudc va truc thugc S¢ Gido duc va Dao tao dé giai quyét cac chirc ning,
quyén han cta don vi.
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3. Trudng Trung hoc pho thong Pong Phu t6 chitc hop giao ban cong tac ndi
bo dinh ky hang tuan, hang thang, hang quy, hang nim nham danh gia két qua
cong tac, déng thoi trién khai nhiém vy, cong viéc duogc giao hoac tri€u tap cac
cudc hop dot xuat khi co cong viéc chung can phé bién, trién khai.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. Béi voi S¢ Gido duc va Dao tao: Truong Trung hoc phd thong Pong Phu
chiu sy chi dao va quan ly Ve nghiép vu chuyén mon cua S¢ Giao duc va bao tao
va chiu trach nhiém truc tiép trudc Giam déc S¢ Gido (duc va Dao tao vé cac linh
vuc cong tac dugc S& Giao duc va Pao tao uy quyen. Hi¢u truong chiu trach
nhiém bdo cdo tinh hinh cong tac chuyén mon cho S& Gido duc va Pao tao theo
ché do bao cao cong tac dinh ky hoac dot xuét, thuc hién y kién chi dao cua S&
Gi4o duc va Pao tao vé cong tac chuyén mén. Tham du cac cudc hop va tap huin
nghi¢p vu do S& Gido duc va Pao tao t chuc.

2. Ban dai dién cha me¢ hoc sinh

a) Mdi 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh dugc t6 churc trong moi nim
hoc goém céc thanh vién do cha me, ngudi giam ho hoc sinh cir ra dé phdi hop véi
g14o0 vién chu nhiém l6p, gido vién bd mon trong viéc giao duc hoc sinh.

b) Truong Trung hoc pho thong Dong Pht c6 mét ban dai dién cha me hoc
sinh dugc t6 chirc trong méi nam hoc gdm mot s thanh vién do cac ban dai dién
cha me hoc sinh timg 16p cir ra dé phdi hop véi nha trudng thuc hién cac hoat dong
gido duc.

¢) Nhiém vuy, quyén han, t6 chirc va hoat dong cua ban dai dién cha me hoc
sinh tung 16p, cia trudong dugc thuc hién theo Piéu 1€ ban dai dién cha me¢ hoc sinh
do B trudng BO Giao duc va Pao tao ban hanh.

3. Pdi v6i cac co quan, ban, nganh, doan the chinh quyén dia phuong:
Truong Trung hoc pho thong Dong Phu ting cudng moi quan h¢ voi cac co quan,
ban, nganh, doan thé, chinh quyén dia phuong trén nguyén tic cong dong trach
nhiém, ho trg lan nhau dé hoan thanh nhi€ém vu chinh tri chung va nhiém vu riéng
cua tung co quan, don vi.

4. Méi quan hé gitta nha truong, gia dinh va xa hoi

a) Nha truong chii dong phdi hop thuong xuyén va chit ché véi gia dinh va
xa hoi dé xay dung moi truong gido duc thong nhat nham thuyc hién muc tiéu,
nguyén ly gido duc.

b) Nha trudng phdi hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai
dién cha me hoc sinh, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi va ca nhan c6 lién quan nham:

- Théng nhat quan diém, ndi dung, phuong phéap gido duc gitta nha trudng,
gia dinh va xa hoi dé thuc hi¢én muc ti€u gido duc.

- Huy dong cac lyc lugng va nguodn lyc cia cong dong chiam lo cho sy
nghi¢p gido duc, gop phan xay dung co s¢ vat chat, thiét bi gido duc cua nha
truong; xay dung phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, an toan;
ngan chin nhimg hoat dong c6 anh hudng x4u dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc
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sinh dugc vui choi, hoat dong van hoa, thé dyc, thé thao lanh manh phu hop véi
Itra tuoi.
_ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thuc hién

1. Hiéu truéng Trudong Trung hoc phd thong Pong Phu chiu trach nhiém
trién khai va t6 churc thuc hién Quy dinh vé chuc nang, nhiém vy, quyén han va co
cdu to chtrc ciia Truong Trung hoc phd thong Pong Phi. Cin ¢t cac van ban phap
luat hién hanh va Quy dinh nay, Hiu truong c6 trach nhiém xay dung DPé an vi tri
viéc 1am hodc stra d6i, bd sung (neu c6 thay d6i) trinh cdp co thim quyen phé
duyét; ban hanh néi quy, quy ché 1am viéc cua trudng va chi dao, kiém tra viéc
thue hién ndi quy, quy ché do.

2. Céc noi dung vé ’t(;) churc hoat dong khong duge quy dinh tai Quy dinh nay
thi thuc hién theo Quy ché lam viéc cua Truong Trung hoc pho thong Pong Phu va
cac quy dinh phap luét lién quan.

DPiéeu 9. Sira doi, bo sung

1. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, truong hop cac van ban quy pham
phap luat duge dan chiéu trong Quy dinh ndy co su stra doi, bd sung hoic duoc
thay thé thi ap dung theo cac vin ban hoic quy dinh phap luat méi ban hanh (trir
treong hop phap luat c6 quy dinh khac).

2. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh kho khin, vuéng mic, Hiéu
truong Truong Trung hoc pho thong Pong Phu chu tri, phoi hop cac co quan, don
vi lién quan bao cao Giam doc SO Gido duc va Pao tao trinh cap c6 tham quyen
xem Xét, stra d6i, bo sung hoic thay thé Quy dinh nay cho phu hop véi yéu cau
thyc tién va theo quy dinh phap luat./.
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